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PREAMBULUM

(1) Magyarorszag Kormanya altal 1étrehozott, a Kulturdlis és Innovaciés Minisztérium altal irdnyitott
Magyarsagkutatd Intézet (a tovabbiakban: Intézet) 2019. januar 01. napjan kezdte meg miikddését a
Magyarsagkutatd Intézet létrehozasarol €s az azzal Osszefliggd jogszabalyok moddositdsardl szolo
206/2018. (XI. 10.) Korm. rendelet alapjan, amely szerint az Intézet a kulturaért felelés miniszter
irdnyitasa ala tartozo, onalld gazdasagi szervezettel rendelkezd kozponti koltségvetési szerv. Az Intézet
fotevékenysége tarsadalomtudomanyi human kutatds, fejlesztés, f6 célja, hogy a kiilonbozé tudoméanyos
szakagakban megsziiletett ismereteket Osszehozza, értékelje és magas tudomanyos szinvonalon
véleményezze. A szervezet feladata, hogy olyan kutatasokat végezzen a magyarsadg multjanak,
nyelvének, eredetének feltarasara, amelyekre eddig nem volt lehetdség. Az Intézet kutatasi
eredményeinek nagy részét online publikalja, emellett nyomtatott kiadvanyokat is megjelentet, valamint
konferencia- és rendezvényszervezéssel is foglalkozik.

(2) Az Intézet kozfeladatai:

a honfoglalas eldtti magyar torténelem, a magyarsag dstorténetének interdiszciplinaris kutatasa,
az V-IX. szazadi sztyeppekozosségek kutatasa,

a honfoglaldssal, valamint a magyar kézépkorral kapcsolatos interdiszciplinaris kutatasok,

a kelet-europai térség egyes részeinek VIII-X. szazadi torténeti-foldrajzi tajrekonstrukcidja,

a magyarsag torténelmébdl szdrmazo hazai és kiilfoldi, elbesz€ld és irott levéltari forraskutatas,
vallastorténeti kutatasok,

néprajzi és népzenei kutatasok,
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oktatasi és képzési tevékenység, részvétel a kulturdlis turizmus, vallas- és zarandoklatturizmus
fejlesztésében,

9. angol és magyar nyelvi folyoirat kiadasa,

10. archeogenetikai kutatasok,

11. a korai magyar torténelem helyének vizsgalata a XXI. szazadi magyar 6nazonossagtudatban,
12. kozéptavi magyar nyelvstratégia kidolgozasanak iranyitasa és felligyelete,

13. a magyar nyelv belsd szerkezetének, sajatossagainak, miikodésének, a magyar kultira egészével
val6 Osszefiiggésének kutatasa €és annak eredményének alkalmazasa a koznevelésben,

14. nyelvtorténeti kutatasok végzése, nyelvi adattarak fejlesztésének 0sztonzése,

15. a nyelvszerkezeti és a nyelvhasznalati kutatasok terén a kiillonb6z6 szaknyelvek, terminologidk
tudatos fejlesztésének koordinalasa, a hatdron tali és az anyaorszagi magyar nyelvill terminologia
0sszehasonlitd kutatasa, 6sszehasonlito terminologiai szotarak osszeallitasa,

16. szakértdi allasfoglaldsok készitése nyelvpolitikai kérdésekben a kozigazgatds és a kozmédia
részére,

17. a magyar nyelvi tankonyvprogram fejlesztésében vald részvétel, nyelvészeti szakmai alapjainak
kidolgozésa, kiilondsen gyermekbarat, az otthonrdl hozott anyanyelvi készségeket fejlesztd
altalanos iskolai nyelvtankonyvek szakmai alapvetése kidolgozasanak dsszehangolasa a magyar
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kultara egészével,

18.a magyar szérvanyok, magyar nyelvjardsok, rétegnyelvek, hataron tali nyelvvaltozatok,
kisebbségben €16 nyelvrokon népek helyzetének vizsgalata,

19. a magyar nyelvi értékvesztéssel szemben iranyelvek kidolgozasa a Kormany szdmara,

20. szakmai és nemzetkozi kerekasztal-megbeszélések, nyari kurzusok és — kiemelten hataron tali
magyaroknak — nyari egyetemek szervezése, nyelvi kulturalis napok tarsszervezése az adott
feladathoz sziikséges korben, egylittmiikodve az illetékes hazai és Karpat-medencei szervekkel,
szervezetekkel, felsdoktatasi intézményekkel,

21. a magyar nyelv digitalis, halozati térben valé fennmaradéasaval 6sszefliggd kutatasok szervezése,

22.a forditas, a tobbnyelviiség ¢és az ezzel Osszefiiggd lokalizacios tevékenységgel kapcsolatos
programok tanulméanyozasa, 6sztonzése, kidolgozasa,

23. a nyelvmiivel6 tevékenység Osztonzése,

24.az 1-23. pontok szerinti feladatok tekintetében maradandot alkotd jeles kutatok hagyatékéanak,
szellemi 6rokségének gondozasa, a kutatasi anyagok digitalizalasa,

25.a magyar identitds, hazaszeretet kifejezOdésének torténelmi bemutatisa a magyar torténelem
korabbi évszazadaibol,

26. hagyomanydrzé események, konferencidk, rendezvények, alkotasok, médiumok tamogatasa,
valamint

27.a Kormany altal normativ hatdrozatban meghatarozott egyéb, a tevékenységi korébe tartozo
feladatok.

(3) A Magyarsagkutato Intézet az informécids dnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan — figyelemmel Magyarorszag Alaptorvényének
VI. cikkére — a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeknek az Intézet altali teljesitésének
belsd szabdlyait illetden a jelen szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja a kozérdekli adatok
megismeréséhez fliz6d6 alkotmanyos alapjog érvényesiilése céljabol.

(4) Jelen Szabalyzat altalanos keretszabalyozas jellegli rendelkezéseket, és az Intézet kezelésében 1évo
kozérdekli adatok megismerhetdsége érdekében alkalmazandé iranymutatasokat, alapvetéseket tartalmaz
az Intézet munkatarsai szamadra, azzal, hogy a Szabdlyzatnak torténd megfelelés, valamint eljarasrend
részletszabalyainak kidolgozasa és érvényre juttatasa az Intézet mindenkori féigazgatojanak hataskorébe
¢s feleldsségi korébe tartozik.

I. FEJEZET — ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) A jelen Szabalyzat célja, hogy az Intézet a milkddése sordn keletkezd kozérdekli adatok
nyilvanossagat biztositsa, és meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo egyedi igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositdsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes
adataval mindenki maga rendelkezzen és a kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse. A szabalyzat
célja tovabba, hogy meghatarozza az Intézet honlapjan kozzétételre keriild kozérdekii és kozérdekbol
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nyilvanos adatok (tovabbiakban: kozérdekii adatok), az adatszolgaltatasért felelosok korét, a kozzétételi
eljaras menetét, szabdlyait.

(2) 1.2 A Szabalyzat hatélya:

E Szabdlyzat hatalya kiterjed az Intézet valamennyi szervezeti egységére, Osszes munkavallalojara,
tovabba az Intézettel foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre.

A jelen Szabalyzat rendelkezéseit az Intézet kezelésében 1év0, a tevékenységére vonatkozd, vagy
esetlegesen kozfeladat ellatdsa soran vagy azzal Osszefliggésben keletkezd kozérdekii adatokra és
kozérdekbdl nyilvanos adatokra kell alkalmazni.

A Jelen Szabalyzat idébeli hatalya 2023. ............... ... napjatol visszavonasig terjed.
(3) Az Intézet bels6 Adatigénylési Feleldse, elérhetdségei, jogallasa:

Neév:  (...)

Telefonszam: (...)

E-mail cim:  (...)

Jogallasa: Az Intézet bels6 Adatigénylési Felelosének szerepe, hogy 0Osszefogja ¢és
koordinalja az Intézethez beérkezd egyedi adatigénylési kérelmek teljesitését, valamint a
kozzétételi kotelezettség teljesitését eldsegitse. A kozérdekii adatok megadasa, nyilvanossagra
hozatala vagy az adat megismerésére iranyuld igény teljesitése az érintett szervezeti egység
vezetdjének feladata, de az Adatigénylési FelelOs koteles gondoskodni arrdl és felelds azért, hogy
az adat megfeleld tartalommal, mdédon, forméban, idében rendelkezésre alljon a nyilvadnossagra
hozatal vagy az igény teljesitése érdekében. Az Adatigénylési Felelds gondoskodik az
adatigénylés teljesitésének feliigyeletérdl, sziikség esetén felhivja az adatigényl6t a pontositésra,
illetve az adatigénylést megkiildi az érintett szervezeti egységnek. Az Adatigénylési Feleldst a
féigazgato jeldli ki irasban.

(4) Iranyado jogszabalyok:

Az Intézetnek a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositasa soran
kiilondsen, de nem kizarélagosan az alabbi jogszabalyokban, hatdrozatokban, ajanlasokban foglalt
eldirdsoknak megfelelden kell eljarnia, a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint:

«az informacids Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.). A torvény hatdlyos szovege elérhetd az alabbi linken:
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139257.366978;

*Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet). A rendelet magyar nyelvii szovege elérhetd az alabbi linken:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679

*Magyarorszag Alaptorvénye (a tovabbiakban: Alaptorvény). A torvény hatalyos szovege elérhetd az
alabbi linken: http://njt.hu/cgi bin/njt doc.cgi?docid=140968.356005;

*a Polgari torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.). A torvény hatalyos szovege
elérhetd az alabbi linken:

http://njt.hu/cgi bin/njt_doc.cgi?docid=159096.370225;
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*a Polgari perrendtartasrol sz6lo 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.). A torvény hatalyos
szovege elérhetd az alabbi linken:

http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=198992.377344;

. a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag tajékoztatdi, ajanlasai, hatdrozatai. A
NAIH hatarozatai elérhetdek a kovetkezd linken:
https://www.naih.hu/hatosagi-hatarozatok---vegzesek.html; A NAIH ajanlasai elérhetéek a kovetkezd
linken:

https://www.naih.hu/ajanlasok.html;

. az allami vagyonrdl szolo 2007. évi CVI. térvény (a tovabbiakban: Vagyontv.). A torvény
hatalyos szovege elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2007-106-00-00;
. a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szo6lo

301/2016. (IX. 30.) Kormany rendelet (tovabbiakban: Koltségtérités Rendelet). A rendelet hatalyos
szovege elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2016-301-20-22;

. az iizleti titok védelmérdl szold 2018. évi LIV. térvény (tovabbiakban: Uttv.). A térvény hatalyos
szovege elérhetd az alabbi linken: https://njt.hu/jogszabaly/2018-54-00-00;
. a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a

kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005.
(XII.  25.) Kormanyrendelet. A rendelet hatalyos szovege elérhet6 az aldbbi linken:
https://njt.hu/jogszabaly/2005-305-20-22;
. a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27) IHM rendelet. A rendelet hatidlyos szdvege elérhetd az aldbbi linken:
https://njt.hu/jogszabaly/2005-18-20-0P;

(5) Fogalommeghatarozasok, értelmez6 rendelkezések, fobb roviditések jegyzéke:

sadatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezdéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

sadatk6zl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozz¢ az adatot — az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

*igényld: kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt eléterjesztd személy;
shonlap (vagy weboldal): az Intézet altal lizemeltetett online megjelenési feliilet, ahol az Intézet
bemutatkozik, bemutatja szolgaltatasait, egyben kommunikaciés csatorna. Az Intézet kozérdekli vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettségének teljesitési feliilete. Jelen
Szabalyzat alkalmazasaban a honlap, weboldal alatt az aldbbi értendd: https://mki.gov.hu/.

*kozérdekill adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatdsaval 0sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formaban rogzitett informécio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, onallo vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;
*k6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetoveé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;
*kozfeladatot ellatd szerv: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv €s személy, tovabba az allami vagyonnal gazdalkodo6 vagy
azzal rendelkezé szerv vagy személy a kozérdekii adatok nyilvanossagardl szold torvény szerinti
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek mindsiil;

*NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag /székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9.-11.; e-mail cime: ligyfélszolgalat@naih.hu; telefonszama: +36 (1) 391 1400./
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enemzeti mindsitett adat: a mindsitéssel védhetd kozérdekek korébe tartozd, a mindsitési jelolést az e
torvényben, valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyokban meghatarozott formai
kovetelményeknek megfelelden tartalmazo olyan adat, amelyrdl — a megjelenési formajatol fiiggetleniil —
a mindsitd a mindsitési eljards soran megallapitotta, hogy az érvényességi idon beliili nyilvanossagra
hozatala, jogosulatlan megszerzése, modositdsa vagy felhasznalasa, illetéktelen személy részére
hozzéaférhetdvé, valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd
kozérdekek koziil barmelyiket kdzvetleniil sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban egyiitt: kéarositja), és
tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat ¢s megismerhetdségét a mindsités keretében korlatozza.
siizleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek Osszességeként
nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szaméara nem konnyen
hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tdjékoztatds, egyéb adat és az azokbol
késziilt 0sszeallitas, amelynek a titokban tartdsa érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban
elvarhat6 magatartést tanusitja.

II. FEJEZET — A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK ALAPELVE

2.§

(1) Az Intézetnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy
szolgélati titokka nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkdzi szerzddésbdl eredd kotelezettség alapjan
mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekii adatok nyilvanossdgahoz valdé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

- honvédelmi;

- nemzetbiztonsagi;

- blincselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében;

- kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
- birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

- szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.

III. FEJEZET — ELEKTRONIKUS KOZZETETEL

3.§

(1) Az Intézetnek a kotelezden kdzzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapjan, digitalis forméban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathaté €s részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatdo modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
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halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen hozzaférhetévé kell tennie (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel).

(2) Az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében az intézetnek a jelen Szabalyzat 1.
szamu Mellékletét képez6 tablazat szerint megjellt adatokat — Altalanos Kozzétételi Lista - a honlapjan
kozz¢ kell tennie.

(3) Az Intézet mindenkori foigazgatdja —a NAIH véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly az
Intézetre vonatkozoan tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.

(4) A kozzétett adatok megismerését az Intézet nem kotheti személyes adatok kozléséhez.

(5) Az Intézet az elektronikus kozzétételre szolgald honlapjat koteles tigy kialakitani, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, és az Intézet koteles gondoskodni a folyamatos tlizemeltetésrdl, az
esetleges lizemzavar elharitasardl és az adatok frissitéseérdl.

(6) A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a
vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashato legyen.

(7) Az Intézet a honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast koteles elhelyezni.

(8) A kozzétételre szolgald honlapon az Intézet koteles kozérthetd formaban, a jelen Szabalyzat 2. sz.
mellékletét képez6d Egyedi kozérdek(i adatigénylési tdjékoztatd révén tajékoztatast adni a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyair6l. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

(9) A kozzétételre szolgalod honlapon az Intézet kozzé tehet a kdtelezoen kdzzéteendd adatokon
talmenden mas kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat is, azzal, hogy a kozzétételrdl vald dontés
az Intézet mindenkori féigazgatdjanak hataskorébe tartozik.

IV. FEJEZET — A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

4. §

Egyedi adatigénylések eldterjesztése:

(1) Az Intézet honlapjan, illetve az egyéb kozzétételi listakon nem szerepld kozérdeki adat
megismerésére barki nyujthat be igényt.

(2) Az igényl6 kérheti:
- a kozérdekili adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat;
- a kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést;
- a kozérdekii adatokat tartalmazo iratokbol masolat készitését.

(3) A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény indokolas, cél, vagy érdekeltség megjeldlése
nélkil nytjthaté be.
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(4) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeket érkeztetésiiket €s iktatasukat kovetden — a
féigazgatod egyidejii tdjékoztatasa mellett - haladéktalanul tovabbitani kell az Intézet belsé Adatigénylési
Feleldse részére.

(5) Az elektronikus tuton eldterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni. Szdbeli egyedi, azonnali
teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd munkavallalonak irasba kell foglalnia azt, és
koteles azt a személyesen megjelent igényldvel alairatni.

(6) Az igényelt adat betekintés utjan torténd megismeréséhez megfeleld 1dot és targyi feltételt biztositani
kell. Az igényld jogosult jegyzeteket késziteni és az adatokrdl mésolatot késziteni.

(7) A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti egységnél
nem 4all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor szerint illetékes szervezeti egységhez
tovabbitani és egyidejlileg az Adatigénylési Feleldst értesiteni.

(8) Ha a kért adatot az Intézet nem kezeli, illetleg tevékenységét nem érinti, az Adatigénylési Felelds
tajékoztatja errdl az adatigénylot.

(9) Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven is. Ha az igény
nem magyar nyelvll, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A forditashoz elsésorban az Intézet
munkavallaloinak nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hidnyaban a feladattal kiils6 szakembert kell
megbizni.

(10) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, akkor az Adatigénylési FelelOs irdsban, igazolhatoan koteles
felhivni az igénylot az igény pontositasara, legfeljebb az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil.

(11) Az tgyintézés soran az eldirt hataridok betartdsdra fokozottan figyelni kotelesek az Intézet
munkavallaloi. Ennek érdekében az igényldvel valo kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon beliil meg kell torténnie.

Egyedi adatigénylések elbiralasa és teljesitése:

(12) Az Adatigénylési Felelds a kérelmet az iktatast kovetd 3 munkanapon beliil kiteles megvizsgalni
teljesithetdség szempontjabodl az alabbi szempontok szerint:

- a kért adat tekintetében az Intézet adatkezelOnek, illetve adatfelelosnek mindsiil-e;

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatok kozérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e;
- az igényelt adatok elektronikusan kozzétételre kertiltek-e;

- az adatok a kért modon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk sziikséges-e;

- az igénylo elérhetdsége tisztazott-e;

- az igényld a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri;

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatésa.

(13)Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igényldvel — elsdsorban telefonon vagy e-mailben — fel
kell venni a kapcsolatot, és a hianyz6 adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben
az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgaltatasaért felelds szervezeti
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egység vezetdje koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igényld a
felhivasban megadott hataridon beliil nem nyilatkozik, az adat szolgaltatasért felelds foglalkoztatott a
rendelkezésre all6 adatok alapjan kdteles teljesiteni az igényt.

(14) Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az Intézet elektronikus formaban
mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is,
azzal, hogy a teljesitéskor pontos elérési utvonalat kell megadni, amely adatot tartalmazo6 oldalra mutat.

(15) Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
1gényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

(16) Az Intézet a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetdvé tételével is teljesitheti. Betekintésre az
Intézet székhelyén, munkaidében, az igényldvel elézetesen egyeztetett id6pontban keriilhet sor.
Betekintés esetén az igényld az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrol masolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

(17) Ha a kozérdekli adatot tartalmazdé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(18) Az adatigénylésnek nem kell eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem 4llt be. Annak megitélése, hogy az adott kérelem teljesitése
ezen okbol megtagadhato-e, az Adatigénylési Felelos hataskorébe tartozik.

(19) A kozérdekli adatok szolgaltatdsara kijelolt szervezeti egység vezetdje a kozérdek adat
megismerésére irdnyuld igénynek koteles pontosan €s a lehetd legrovidebb 1d6 alatt — legfeljebb azonban
az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil eleget tenni. A koézérdekli adatigénylést teljesitd
szervezeti egység vezetdje az adatigénylés teljesitését megelézéen koteles kikérni az Intézet
Adatigénylési Felelosének allasfoglalasat. Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmd, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az Intézet alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az adatigénylét az igény beérkezésétdl 15
napon beliil igazolhatéan t4jékoztatni kell. Annak megitélése, hogy az adott kérelem teljesitési
hataridejének meghosszabbitasa sziikséges-e, az Adatigénylési Felelds hataskorébe tartozik.

Koltségtérités

(19) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités mértékének meghatarozasa
soran - 0sszhangban a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben megallapitott mértékekkel - az alabbi
koltségelemek vehetdk figyelembe:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége (papir alapon nyujtott
fekete-fehér/szines masolat,

- optikai adathordozon nyujtott masolat és elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon
nyujtott

- masolat);

- azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kézbesitésének koltsége;
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- az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége

(20) A papir alapon nyUjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

(21) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartdos hianya
esetén az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités
érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. A
munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatdsahoz, dsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt
adat adathordozojarol masolat készitéséhez €és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok
felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idOtartam vehetd figyelembe. A munkaerd-raforditas koltsége
abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
munkaerd-raforditds idétartama meghaladja a 4 orat. A munkaerd-raforditds Osszes koltségét a
Koltségtéritési Rendelet 4. §-aban foglaltaknak megfeleléen kell szamitani.

(22) A koltségtérités pontos Osszegét az Intézet az adatszolgaltatast megeldzden koteles meghatarozni,
melyrdl az igényldt a kdvetkezd pontban foglaltak szerint tajékoztatni kell.

(23) Az igényl6tdl egyértelmli nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a kdltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja kérelmét. Az igényld a tajékoztatd levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon
beliil nyilatkozhat arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az Intézethez vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
Intézet altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az Intézet részére megfizetni. Ha az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé madsolatot igényelt, jelentds terjedelmi, a
masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil koteles az
Intézet teljesiteni.

(24) Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, az Intézet kozdlni koteles, hogy az
igényelt adatokrol csak olyan formdban ¢és moddon kaphat tdjékoztatast, amely a lehetd legkisebb
koltséggel teljesithetd.

(25) Az Intézet az igényldt az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
1gényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus Uton értesiteni koteles.

Egyedi adatigénylési kérelem elutasitasa

(26) Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kdzérdekii adatok, vagy nem kdzérdekbdl nyilvanos
adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon belill irasban —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus ton értesiteni kell az
igénylot.

(27) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

(28) Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil {izleti titoknak, a kozponti és a helyi dnkorményzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznaldsdval, koltségvetést érintd juttatdssal,
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kedvezménnyel, az dallami és Onkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra
hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli, igy ezen adatok megismerésére vonatkozd igényt nem
lehet elutasitani tizleti titokra vald hivatkozassal.

(29) Az Intézet feladat- és hataskorébe tartoz6o dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez ¢és a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6dé kozérdek
sulyanak mérlegelésével — az Intézet mindenkori féigazgatoja engedélyezheti.

(30) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat
megismerése az Intézet térvényes miikodési rendjét vagy feladat- €és hataskorének illetéktelen kiilsd
befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(31) Az Intézet a hozza beérkezo, kdzérdekli adatigénylési kérelmekrol koteles nyilvantartast vezetni az
alabbi tartalommal:

a) adatigénylési kérelem sorszam, iktatoszama;

b) adatigényld tipusa;

c) adatok forrasa;

d) az igény beérkezésének idopontja;

e) az igény teljesitésének hatarideje;

f) az igény el6terjesztésének modja, csatorndja;

g) az igény targya;

h) az igény alapjan tett intézkedések;

1) az igény teljesitésének az iddpontja vagy az elutasitas indokai;
J) esetleges megjegyzes.

(32) A nyilvantartas vezetése az Intézet Adatigénylési Feleldsének, illet6leg az Adatigénylési Felelds
altal kijelolt munkavallalonak a kotelezettsége, azzal, hogy az Intézet valamennyi sajat allomanyu
munkavallal6ja koteles a munkakorével, feladatkorével osszefiiggésben a hozza beérkezd adatigénylési
kérelmekrdl a fentiek szerinti részletességgel irdsban tdjékoztatni az Intézet Adatigénylési Feleldsét.

(33) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az Intézet nyilvantartast vezet és az
abban foglaltakr6l minden évben januar 31. napjdig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot. Az elutasitott kozérdekli adatigénylési kérelmek nyilvantartasanak
vezetése az Adatigénylési Felelos hataskorébe tartozik.

(34) Az Intézet az adatigénylési kérelem teljesitésének elutasitdsakor a megtagadas jogszerliségét és
megalapozottsagat indokolni koteles.
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V. FEJEZET — AZ IGENYLO JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

5.8
Birosagi jogorvoslathoz valod jog

(1) Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezeld 4ltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat.

(2) Az Intézet koteles tajekoztatni az Igényldt arr6l, hogy amennyiben a kdzérdekii adatra vonatkozo
kérelmét nem teljesiti, a megtagadas kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a kérelem el6terjesztésétol
szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

(3) Az Intézet koteles tajékoztatni az Igényldt tovabba arrdl, hogy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében is birdsdghoz fordulhat.

(4) A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a NAIH az igényld
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

(5) Az Intézet székhelye szerint illetékes, és hataskorrel rendelkezo birdsag:
Pesti Kozponti Kertileti Birosag
Cim: 1055 Budapest, Marko utca 5.
Levelezési cim: 1887 Budapest, Pf. 28.
Telefon: +36 (1) 354 6000

(6) Ha a birésag az Igényld kérelmének helyt ad, hatarozataban az Intézetet a kért kozérdekli adat
kozlésére kotelezheti vagy a birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy az Intézetet a koltségtérités dsszegének megallapitasa tekintetében 1j eljarasra
kotelezheti.

Hato6sagi jogorvoslathoz valé jog

(7) Az igényld jogosult arra, hogy a NAIH vizsgélatanak kezdeményezése érdekében bejelentést tegyen a
magyar felligyeleti hatosagnal az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszege miatt, mely esetben a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasardl szolé vagy az a NAIH altal tett intézkedések
eredményérdl valo értesités kézhezvételét kovetd 30 napon beliil indithatja meg.

(8) Az igényld nem koteles jogainak érvényesitését elsOdlegesen az Intézetnél megkisérelni, hanem
kozvetleniil a NAIH-hoz vagy birésaghoz fordulhat, azonban az Intézet foglalkoztatottjai kotelesek az
igény elbiralasa soran arra kérni az az igényldket, hogy elsddlegesen az Intézet részére benyujtott
kérelem, panasz utjan kiséreljék meg azesetleges jogsérelem orvoslasat.
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VI. FEJEZET — ZARO RENDELKEZESEK
6.8
(1) A jelen Szabélyzat megallapitasara és modositasara az Intézet mindenkori féigazgatdja jogosult.
(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni az Intézet valamennyi munkavallalgjaval
(foglalkoztatottjaval), betartasa €és érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) munkakori
kotelezettsége.

(3) Jelen Szabalyzat sziikség esetén, de legaldbb kétévente a foigazgato altal feliilvizsgalando.

(4) Jelen Szabalyzat 2023. . napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2023. .

Prof. Dr. Kasler Miklos
féigazgato

Mellékletek:
1. sz melléklet: Altalanos kozzétételi lista
2. sz. melléklet: Egyedi kozérdeki adatigénylési tajékoztatd
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1. sz. melléklet
Altalanos kozzétételi lista

Szervezeti, személyi adatok

Adat Frissités hatarideje | Megorzési ido

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos | A valtozasokat | Az eléz6 allapot
neve, székhelye, postai cime, telefon- | kovetden azonnal torlend6

és telefaxszama, elektronikus

levélcime, honlapja,

ligyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti | A valtozasokat | A valtozasokat
felépitése szervezeti egységek | kovetden azonnal kovetden azonnal
megjelolésével, az egyes szervezeti

egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek | A valtozasokat | A valtozasokat
és az egyes szervezeti egységek | kovetden azonnal koévetden azonnal
vezetdinek neve, beosztasa,

elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten  belil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus  levélcime) és az
uigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A Kkozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatoé szerv
felett torvényességi ellenérzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai.

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig

archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal
alapitott lapok neve, a szerkesztdség és
kiadd neve és cime, valamint a
foszerkeszto neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig

archivumban
tartasaval

Tevékenvségre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités hatarideje | Meg6rzési ido

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, | A valtozasokat | Az elézé allapot 1
hataskorét és  alaptevékenységét | kovetden azonnal évig

meghataroz6, a szervre vonatkozd archivumban
alapvetd jogszabalyok, kozjogi tartasaval
szervezetszabalyozo eszkozok,
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valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat  vagy  lgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szovege

A kozfeladatot ellatdé szerv Altal [A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
nyujtott vagy koltségvetésébdl | kovetden azonnal évig

finanszirozott kozszolgaltatdsok archivumban
megnevezése, tartalma, a tartasaval
kozszolgaltatasok igénybevételének

rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd

dijmértéke, az abbodl adott

kedvezmények

A Kkozfeladatot ellaté szerv altal | A valtozasokat | Az el6zé allapot 1
fenntartott adatbazisok, illetve | kovetden azonnal évig
nyilvantartasok leiré adatai (név, archivumban
formatum, az adatkezelés célja, tartasaval

jogalapja, iddtartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdoives

adatfelvétel esetén a Kkitoltendo
kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendo
nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a

kozfeladatot ellatdé szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités

koltsége

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1

kiadvanyainak cime, témadja, a évig

hozzaférés moddja, a kiadvany archivumban

ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval

meértéke

A kozfeladatot ellatd6 szerv altal | Folyamatosan Legalabb 1 évig

kozzétett hirdetmények, k6zlemények archivumban
tartassal

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt | Folyamatosan Legalabb 1 évig

palyazatok szakmai leirdsa, azok archivumban

eredményei és indokolasuk tartassal

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett | A vizsgalatrél szolé | Az eléz6 allapot 1

alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés évig

vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos [ megismerését archivumban

megallapitasai kovetden tartasaval

haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére | Negyedévente Az el6zd allapot 1

iranyulé igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti egység neve,

évig
archivumban
tartasaval
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elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

9. |A kozfeladatot ellato szerv | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
tevékenységére vonatkozg, évig
jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban
adatgylijtés  eredményei, iddbeli tartasaval
valtozasuk

10 | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos [ Negyedévente Az el6z6 allapot 1
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas évig
adott szervre vonatkozé adatai archivumban

tartasaval

11 | Azon kozérdeki adatok | Negyedévente Az el6zd allapot 1
hasznositasara iranyuld szerzodések évig
listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban
ellatd szerv az egyik szerzodo fél tartasaval

12 | A kozfeladatot ellaté szerv | A valtozast kovetd | Az el6zé allapot 1
kezelésében levé, a kozadatok | 15 napon beliil évig archivumban
Ujrahasznositasarol szélé torvény tartasaval
szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre  all6  formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
levo, a kdzadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint
Ujrahasznosithaté kozadat tipusokroél
valo6 tajékoztatas, a rendelkezésre allé
formatumok megjelolésével

13 | A kozfeladatot ellatdé szerv altal [ A valtozast koveto | Az el6z6é allapot
megkotott, a koézadatok | 15 napon beliil torlendo
Ujrahasznositasarol szolé torvény
szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerzédo
feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

14 | A kozadatok és kulturalis kézadatok [ A valtozast koveto | Az eléz6é allapot
Ujrahasznositas  céljabol  torténd | 15 napon beliil torlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo
dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezd tényezokkel
egylittesen

15 | A kozadatok ujrahasznositasardl | A valtozast kovetd | Az el6z6é allapot
sz0l6 torvény szerinti jogorvoslati | 15 napon beliil torlendd
tajékoztatas

16 | A kozfeladatot ellatdé szerv altal [ A valtozast kovetd | Az el6z6 allapot
kotott, a kozadatok | 15 napon beliil torlendo
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Ujrahasznositasarol szélé torvény
szerint a  kulturdlis kozadatok
digitalizalasara  kizar6lagos jogot
biztosité megallapodasok szovege

17

A koézadatok ujrahasznositasarol
sz016 torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezd erdvel biré6 dokumentum
(vagy az annak elérhet6ségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté
kozadat gyujtésével, eloallitasaval,
feldolgozasaval és  terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja eld a kozfeladatot ellato
szerv részére

A valtozast koveto
15 napon beliil

"o

Az el6zd
torlendd

allapot

Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités hatarideje | Megorzési ido

A kozfeladatot ellatdé szerv éves | A valtozast | A kozzétételt
koltségvetése, szamviteli torvény | kovetéen azonnal koveto 10 évig
szerinti beszamoldja vagy éves

koltségvetési beszamolobja

A kozfeladatot ellatd  szervnél | Negyedévente A kilon
foglalkoztatottak  létszamara  és jogszabalyban
személyi  juttatdsaira  vonatkozo meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a ideig, de legalabb 1
vezetok és vezetd tisztségviselok évig archivumban
illetménye, munkabére és rendszeres tartassal

juttatasai, valamint koltségtéritése, az

egyéb  alkalmazottaknak nyujtott

juttatasok  fajtdja és  mértéke

Osszesitve

A kozfeladatot ellatdé szerv 4altal | A dontés | A kozzétételt
nyujtott, az allamhaztartasrol szélé | meghozatalat kovetd 5 évig

torvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek

nevére, a tdmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a tamogatasi
program  megvalositasi  helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a  koltségvetési

tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a

kedvezményezett lemond

kovet6 hatvanadik
napig
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Az  allamhaztartds pénzeszkozei | A dontés | A kozzétételt
felhasznalasaval, az | meghozatalat kovetd 5 évig

allamhaztartashoz tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodassal Osszefliggo,

otmilli6 forintot elér6 vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre,
épitési  beruhdzasra, szolgaltatas

megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni  értékli jog  atadasara,
valamint koncesszidba adasra
vonatkozé szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott idére Kkotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzddések
adatai kivételével. A szerzddés értéke
alatt a szerzédés targyaeért kikotott -

altalanos  forgalmi addé  nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast Kkell
érteni, ingyenes ligylet esetén a

vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb osszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként
visszatéré6 - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél
az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési ~ évben  ugyanazon
szerz6do féllel kotott azonos targyu

kovetd hatvanadik
napig

szerzddések  értékét egybe Kkell

szamitani.

A koncessziorél szdlé torvényben | Negyedévente A kiilon
meghatarozott  nyilvanos  adatok jogszabalyban
(palyazati kiirasok, palyazék adatai, meghatarozott

az elbiralasrol készitett emlékeztetok, ideig, de legalabb 1
palyazat eredménye) évig archivumban

tartassal
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A kozfeladatot ellaté szerv altal nem | Negyedévente A kiilon
alapfeladatai ellatasara (igy jogszabalyban
kilonosen egyesiilet tamogatasara, meghatarozott
foglalkoztatottjai szakmai és ideig, de legalabb 1
munkavallaloi érdek-képviseleti évig archivumban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, tartassal

ellatottjai oktatasi, kulturalis,

szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatadsara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot
meghalado Kifizetések

Az Eurépai Unié tadmogatasaval | Negyedévente A kiilon
megvalosulo jogszabalyban
fejlesztések  leirasa, az azokra meghatarozott
vonatkozé ideig, de legalabb 1
szerzddések évig archivumban
tartassal
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, | Negyedévente A kilon
0sszegzeés az ajanlatok elbiralasarol, a jogszabalyban
megkotott szerzodésekrol) meghatarozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartassal

skooksk

2 sz. melléklet
Egyedi kozérdekii adatigénylési tajékoztato

Az Intézet a kezelésében 1évo kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyado, a
konnyebb kozzététel érdekében kiilon dokumentumban szerkesztett Egyedi Kozérdekli Adatigénylési
T4ajékoztatot rendszeresiti, mely Tajékoztatd részletesen tartalmazza a kozérdekli adatigényléseknek az
Intézet szdmara torténd benyujtasa és teljesitése menetét.
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